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Instructivo para solicitar el uso del Teatro Carrera

1.- Redactar una carta dirigida a la Sra. Alcaldesa Zandra Maulen Jofre solicitando el espacio del Teatro Carrera. La carta debe contener información detallada sobre la actividad a realizar, incluyendo fechas, horarios, duración del evento, así como las fichas técnicas pertinentes, numero de contacto y nombre del solicitante.
Las organizaciones sociales que solicitan el Teatro Carrera deben contar con la personalidad jurídica vigente, adjuntar documento a la carta de solicitud. Puede solicitar la personalidad Jurica en Secretaría Municipal.
Solicitar el Teatro Carrera con al menos un mes de anticipación para realizar la documentación pertinente.
2.- Entregar la carta en la oficina de partes de la Municipalidad, ubicada en Av. Libertadores 277 El Monte,  la cual será remitida al despacho de la Alcaldesa para su revisión y aprobación.
3.- Una vez aprobada la solicitud por parte de la Alcaldesa, el encargado del Teatro Carrera procederá a la comunicación telefónica para coordinar los detalles logísticos, técnicos y de seguridad relacionados con el uso del Teatro Carrera. 
En caso de que la fecha solicitada en la carta no esté disponible, se reagendara a una fecha disponible ( no es necesario enviar nuevamente la carta con nueva fecha).
4.- Después de coordinados los detalles logísticos se deben dirigir a la oficina de Rentas y patentes ubicada en Av. Los libertadores 421 en las dependencias  de DIDEL a pagar el permiso respectivo, oficina la cual realizara el documento.
5.- Es responsabilidad del solicitante y su equipo asegurar el cuidado y la conservación del Teatro Carrera durante el evento o actividad programada. Se deben seguir estrictamente las normas y recomendaciones establecidas por el personal del teatro para el uso adecuado de las instalaciones, equipos y mobiliario. Cualquier daño o desperfecto ocasionado deberá ser reportado de inmediato a las autoridades correspondientes y será responsabilidad del solicitante cubrir los costos de reparación o reposición.

Es importante asegurarse de cumplir con todos los requisitos y proporcionar la información necesaria para facilitar el proceso de solicitud y obtención del espacio en el Teatro Carrera.
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